SINTESI

:L Provincia
Ii;‘;_ di Milano

ISTRUZIONE OPERATIVA PER LA REGISTRAZIONE AL PORTALE SINTESI

DEGLI ENTI DI FORMAZIONE PUBBLICI E PRIVATI

La presente istruzione operativa illustra, ai referenti degli Enti di Formazione pubblici e privati,
come eseguire la procedura di registrazione al portale SINTESI, al fine di comunicare i dati

degli allievi appartenenti alla fascia di eta 13-18 che hanno abbandonato la frequenza dai loro

corsi.

Per ottenere le credenziali di accesso al portale provinciale Sintesi, occorre selezionare la

scritta Nuova registrazione raggiungibile sia dal portale della Formazione Professionale:

www.formazione.milano.it/formazione , sia dal portale del lavoro:

http://sintesi.provincia.milano.it/portalemilano (per visualizzarla cliccare Login).
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LOGIN

Usernare: | |

Fassword:

Entra )

Formazione all'uso portale cob

Da venerdi 15 febbraio & ripartito il ciclo di corsi
dedicati alla formazione per I'uso del portale sintesi
cob,

I corsi rivalti a tutti | soggetti obbligati {aziende,
scuole, intermediari e agenzie per il lavoro) sono
gratuiti e si terranno presso la Provincia di Milano,
viale Jenner n.24 (MM3 MACIACHINI) dalle ore
10,30 alle ore 13.00.

Ricordati di prenotare!

Clicca qui per il calendario

ATTENZIONE: Per motivi di sicurezza dopo 5
inserimenti errati della password |'utente viene
disabilitato,
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= Accesso con smart card
= Servizio Fax
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cercare poi il pulsante "REGISTRAZIONE", relativo alla categoria degli OPERATORI PUBBLICI
E PRIVATI.

soft Internet Explorer
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REGISTRAZIONE INTERMEDIARI AUTORIZZATI E AGENZIE PER IL LAYORO

Questa registrazione & niservata alle Agenzie per il lavoro ed agh intermedian autorizzati ad effettuare
gli adempimenti in materia di lavoro per conto di aziende clienti. Questa operarione consente Uinvio
all’ applicative COB delle comunicanon obblgatonie di vanasione neti rapportt i lavero e del
prospetto informative disabii La procedura di registramione prevede Uinvio delle credensiali i
accesso al sistema all’ indirizzo e-mail del referente indicato nel modulo di registrazione.

Attenzione:

Per poter evadere la richiesta di registrasione per gh intermedian autorizzat, & necessano msenire 1
dati del professiotusta abilitato a svolgere attivita di consulenza del lavoro (L. 12 del 11 gennaio
1575

Le credenmali i accesso al sistema sono personali del referente e non delle singole amende.
Pertanto se d soggetto & referente i pi amendestudiiagensie, lo stesso avra unica username e
password e pil aziendelstudifagenzie associate al proprio profilo.

Cuesta registranone P Ptwatl, accreditatl a ivello regionale, alla
presentazione di progethi formativi, di onentamento e di reinpiego lavorative a valere s bandi
pubblici di finanziamento pubblicat dall’ amministrazione provinciale.

La procedura di registramione prevede Uinvio delle credenziab i accesso al sistema all’s
mail indicato nei dati personali del referente nel modulo di registrazione.

&] Google Dictionary & statn scaricatn in background
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INSERIMENTO DEI DATI DALL'UTENTE

Nella prima schermata il sistema richiede di inserire la denominazione della Sede Legale.
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REGISTRAZIOME EMTE FORMAZIOME > AZIEMDA

SERVIZI (Insarive almens vn campo cortrassegnats dz *)

Denominazione Sede Legale™®: [

{Inserire la ragione socisle dell'sziends senzs indicare la divisione/ufficio sziendale che si intends registrare. La
derominazions dells divisionefufficio oggetts dells registrazione deve assere indicat nell‘spposits campe
“Danominazione Sede Operstiva” che compare nells scharmats successiva i ragistrazions dalls Sade Oparstiva.
Erampio: nel camnpo "Ragione Sociste Sede Legale® va compilsto scrivends “Ente di formazione”, nel campe
“dencminazione Sede Operativa® va compilste scrivende “Ente di formazions - Settore formazions Professionale”
oppure "ante di dormazione - Lificio i Mitanc®, & seconds che si tratti o on settore o di uns sede aziendale)

[==< Indietro_|[ Avanti >>

a Operazione completata ‘ﬂ Intranet locale

ATTENZIONE:

In questa schermata l'utente & tenuto ad inserire la “Denominazione Sede Legale”,
indicando la ragione sociale delllEnte senza specificare nessun Settore o Divisione
specifici dell’ente.

La denominazione dell’eventuale Divisione/Ufficio/Sede oggetto della registrazione dovra
essere indicata nella schermata successiva relativa alla Sede Operativa, nell'apposito campo

"Denominazione Sede Operativa".

Con il tasto avanti si passa allo step successivo dove andranno inseriti i dati della Sede
Operativa:
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Reqi: i Ente F i = Sede Operati

SEDE OPERATIVA

(T campl contrasseqrati da * sone obbligatorr)

Denominazione Sede
Dperativa®:

Codice Fiscale®*:

Forma Giuridica®:

|
|
D)
|
|

Indirizzo Sede Dperativa *:

|
|
|.
Partita IVA: [
|
|

| [cerea ]
Inserive almeno tre caratteri per inoltrare |z vichiesta

Comune S5ede Operativa *:

Provincia Sede Dperativa *:

C.A.P. Sede Operativa *:

Telefono Sede Operativa *:

Fax S5ede Dperativa *:

E-Mail *:

Attivita *:

Ditta Artigiana:

Contratto CCNL *: | [cerea |

Num. LM.P.5.*:

(Principaia)

Num. Dipendenti Sede
Dperativa™:

Provincia Rea:

[Provincia Registra Irmprese)
Numero Rea:

[Murnero Registro Imprese)
Progressivo Rea:

[Murnero Unit Locale Registro
Imprese)

(Principale)

La sede Operativa coincide con quella Legale?
Osi @ue

@ Operazione completata ‘j Intranet locale

In questa fase bisognera fare attenzione a compilare i campi obbligatori (riconoscibili con

I'asterisco *) e ad inserire correttamente i dati nelle finestre guidate che compariranno con la
. .. cerca

funzionalita

Nella schermata in esame vi sono 3 campi che obbligatoriamente dovranno essere compilati
tramite la

cerca
ricerca nelle finestre precompilate richiamate dal tasto Z|
1) Comune Sede Operativa *;

2) Attivita *;

3) Contratto CCNL *.
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In questi 3 casi la compilazione deve essere effettuata solo tramite scelta del dato corretto
nelle finestre che appariranno e non tramite immissione diretta del dato nel campo.
Vedi esempi a seguire.

Esempio 1) Comune Sede Operativa *:

Nel caso in cui nella compilazione del campo Comune Sede Operativa * si voglia inserire
MILANO si dovra procedere cosi:
- inserire nel campo Comune Sede Operativa *: almeno tre caratteri per procedere alla
ricerca (ad esempio per Milano: mil)
- utilizzare il tasto CERCA per visualizzare una finestra con i risultati ottenuti
- cliccare il link desiderato (in questo caso Milano)

Vedi schermata :

Provincia N g : : SINTES|

di Milono ¢
Home | Cerca | Mappa |Contatti| Help | Disabill

Comune *:

Provincia:
arcanti trovati 13 7 o pagina 1 di 2
[:on'lune Provincia  Jcap  |oodice |

MI Fzo%
st ME Fzog
MILEMA GL Ecl2
MILET s FzO7
MILIS CR Fzos
MILITELLD IM WAl DI CATAMLA cT FzO03
MILITELLS ROSMARING ME Fz1i0
MILLAM-SARMESS  MILLAMD-SARN BZ F211
MILLALIRES TC F21z
MILLESTMC S F213

Elementi trovati 13 pagina 1 di 2

=h L IR

Il sistema automaticamente memorizzera il dato inserito e lo riportera nella schermata
precedente

Esempio 2) Attivita *:

(Nota: La presente registrazione & valida anche ai fini dell’utilizzo di altri moduli del Sistema SINTESI e i dati
richiesti, ai fini della registrazione, sono gli stessi per tutte le categorie di soggetti che possono accedere al portale
SINTESI. L’elenco inserito nel menu a tendina di seguito indicato si riferisce alla classificazione delle attivita
economiche ATECO, sviluppata dall'ISTAT)
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Nella ricerca dell’Attivita, dopo aver selezionato il tasto CERCA, il sistema consente due tipi
di ricerche:

- per parola chiave: nell’esempio si digitera la voce “corsi di formazione professionale”

zione - Microsoft Internet Explorer
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Provincia

N Lavoro N amento | N BANCHE DATI “nsONALE cERca MaPPA

[CoRSI DI FORMAZIONE 3 & registrazione

01 AGRICOLTURA, CACCIA E RELATIVI SERVIZI

02 SILWICOLTURA E UTILL TONE DI AREE FORESTALL E SERVIZI CONNESST

05 PESCA, PISCICOLTURA E SERVIZI CONNESST

10 ESTRAZIONE DI CARBON FOSSILE, LIGNITE, TORB

11 ESTRAZIONE DI PETROLIO GREGGIO E DI GAS NATURALE E SERVIZI CONNESSI, ESCLUSA LA PROSPEZIONE
12 ESTRAZIONE DI MINERALI DI URANIO E DI TORIO

13 ESTRAZIONE DI MINERALI METALLIFER]

14 ALTRE INDUSTRIE ESTRATTIVE

15 [NDUSTRIE ALIMENTARI E DELLE BEYANDE

16 [NDUSTRIA DEL TABACCO

17 [NDUSTRIE TESSILI

18 CONFEZIONE DI ARTICOLI DI ABBIGLIAMENTO; PREPARAZIONE, TINTURA E CONFEZIONE DI PELLICCE

5 PREPARAZIONE E CONCIA DEL CUOIO; FABRRICAZIONE DI ARTICOLI DA VIAGGIO, BORSE, MAROCGHINERIA, SELLERIA
E CALZATURE

@ 1

20 [NDUSTRIA DEL LEGHO E DEI PRODOTTL [N LEGNO E SUGHERD, ESCLUSI 1 MOBILT; FABBRICAZIONE DI ARTICOLLIN
MATERTALL DA INTRECCIO

21 FABBRICAZIONE DELLA PASTA-CARTA, DELLA CARTA E DEL CARTOME E DE] PRODOTTL DI CARTA
22 EDITORIA, STAMPA E RIPRODUZIONE DI SUPPORTI REGISTRATI
23 FABBRICAZIONE DI COKE, RAFFINERIE DI PETROLIO, TR ATTAMENTS DEL COMBUSTIBILI NUCLEART
24 FABBRICAZIONE DI PRODOTTI CHIMIC E DI FIBRE SINTETICHE E ARTIFICIALL
25 FABBRICAZIONE DI ARTICOLI [N GOMMA E MATERIE PLASTICHE

26 FABBRICAZIONE DI PRODOTTI DELLA LAVORAZIONE DI MINERALL NON METALLIFERT

<

&) operazione completata % Intranet locale

- ad albero :

soft Internet Explorer
File Modifica Visualizes Freferiti Stumenti 7 i
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CERCA MAPPA

| toma aregistrazione |

01 AGRICOLTURA, CACCIA E RELATIVI SERVIZL

2 SILVICOLTURA E UTILIZZAZIONE DI AREE FORESTALI E SERVIZI CONNESSI

5 PESCA, PISCICOLTURA E SERVIZI CONNESSI

0 ESTRAZIONE DI CARBON FOSSILE, LIGNITE, TORBA

1 ESTRAZIONE DI PETROLIO GREGGIO E DI GAS NATURALE E SERVIZI CONNESSI, ESCLUSA LA PROSPEZIONE
STRAZIONE DI MINERALI DI URANIO E DI TORIO

BPALTRE INDUSTRIE ESTRATTIVE
5 INDUSTRIE ALIMENTARI E DELLE BEVANDE
& INDUSTRIA DEL TABACCO
7 INDUSTRIE TESSILI

18 CONFEZIONE DI ARTICOLI DI ABBIGLIAMENTO; PREPARAZIONE, TINTURA E COMFEZIONE DI PELLICCE

PREPARAZIONE E CONCIA DEL CUOIO; FABBRICAZIONE DI ARTICOLI DA VIAGGIO, BORSE, MAROCCHINERIA, SELLERIA
E CALZATURE

20 INDUSTRIA DEL LEGNO E DEI PRODOTTI IN LEGNO E SUGHERO, ESCLUSL I MOBILL; FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN
MATERIALL DA INTRECCIO

1 FABBRICAZIONE DELLA PASTA-CARTA, DELLA CARTA E DEL CARTONE E DEL PRODOTTI DI CARTA
2 EDITORIA, STAMPA E RIPRODUZIONE DI SUPPORTI REGISTRATL

3 FABBRICAZIONE DI COKE, RAFFINERIE DI PETROLIO, TRATTAMENTO DEI COMBUSTIBILI NUCLEART

4 FABBRICAZIONE DI PRODOTTL CHIMICI E DI FIBRE SINTETICHE E ARTIFICIALL

5 FABBRICAZIONE DI ARTICOLI IN GOMMA E MATERIE PLASTICHE

6 FABBRICAZIONE DI PRODOTTI DELLA LAYORAZIONE DI MINERALI NON METALLIFERT

7 METALLURGIA

& FABBRICAZIONE E LAVORAZIONE DEI PRODOTTI IN METALLG, ESCLUSI MACCHINE E IMPIANTL

9 FABBRICAZIONE DI MACCHINE ED APPARECCHI MECCANICT

0 FABBRICAZIONE DI MACCHINE PER UFFICIO, DI ELABORATORI E SISTEMI INFORMATICT

1 FABBRICAZIONE DI MACCHINE ED APPARECCHI ELETTRICI N.C.A

2 FABBRICAZIONE DI APPARECCHI RADIOTELEVISIVI E DI APPARECCHIATURE PER LE COMUNICAZIONT

& 19

&] Operazione completata S Intranet ocale

nella ricerca ad albero si trova la corretta definizione dell’attivita cercando nella struttura
proposta la sottocategoria di appartenenza.
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Si dovra quindi cliccare sul tasto [+] alla sinistra della macro categoria alla quale
appartiene 'attivita dell’ente per far apparire tutte le categorie relative

Ecco, ad esempio, come apparira la finestra dopo aver cliccato sul tasto [+] della categoria
ISTRUZIONE

A Registrazione - Microsoft Internet Explorer

File Modifica  Wisualizza  Preferiti Strumenti ?
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: Google (G~ v|cerca ¢ & ™M B v L2 Segnalibriv | B Popup Ok | % Controlio v |31 Traduci + |[eb Invia av - () Impostazioni+
72 INFORMATICA E ATTIVITA CONNESSE
73 RICERCA E SWVILLPPO
74 ATTIVITA DI SERVIZI ALLE IMPRESE
o 75 AMMINISTRAZTONE PUBBLICA
B g0 ISTRUZIONE
5§0.1 ISTRUZIOMNE PRIMARTA

g0.10 Istruzione primaria
80,101 Istruzione di grado preparatorio: scuole materne, scuole speciali collegate a quelle
Drimarie
80.10.2 Istruzione primaria: scuole elementari
g0.2 ISTRUZIONE SECOMNDARTA
80.21 Istruzione secondaria di formazione generale
80.21.1 Istruzione secondaria di primo grado: scuole medie

80.21.2 Istruzione secondaria di secondo grado: licei ed istituti che rilasciano diplommi di
maturits

20,22 Istruzione secondaria tecnica, professionale e artistica
80.22.0 Istruzione secondaria tecnica, professionale e artistica
80.3 ISTRUZIOMNE UNIVERSITARIA E POST-UNIVERSITARTA
20,30 Istruzione universitaria e post-universitaria
80,301 Corsi di laurea e di diploma universitario
80.30.2 Corsi post-universitari
30.30.3 Altre scuole e corsi di formazione speciale
0.4 CORSI DI FORMAZIOME E PERFEZIONAMENTO ED ALTRE ATTIVITA DI INSEGNAMENTO
3041 Autoscuole, scuole di pilotaggio & nautiche
80.41.0 Autoscuole, scuole di pilotaggio e nautiche
0.4z Corsi di formazione e perferionamento ed altri servizi di istruzione
= : T Z
42,2  Corsi di formazione professionale

corsi di linaus

80424 Altri servizi di istruzione

85 SANITA E ASSISTEMZA SOCIALE

Q0 SMALTIMENTO DEI RIFIUTI SOLIDI, DELLE ACQUE DI SCARICO E SIMILIT
a1 ATTIVITA DI ORGANIZZAZION] ASSOCIATIVE

9z ATTIVITA RICREATIVE, CULTURALL E SPORTIVE

SJ Intranet Iocale

Anche in questo caso, dopo aver scelto la sottocategoria esatta, il sistema riportera alla pagina
precedente permettendo la compilazione degli altri campi.
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Esempio 3) inserimento Contratto CCNL *:

A Registrazione - Microsoft Internet Explorer

File Modifica  Visualizza  Preferiti Strumenti 7 h
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Provincia TN
di Milono  22MilZR0 Mla

A LaYORO A DRIENTAMENTO ] M BANCHE DATI * ..T 4 PERSONALE

Contratto:* |f0rmazw0ne wﬁerw torna a registrazione |
Elernenti trovati 3 pagina 1 di 1

e

c.on. eridipendenti da immprese esercenti servizi di igiene armbientale, nettezza urbana, espurgo pozzi neri
i esercentl congiunta-mente o separatamnente impianti di
compresa la depurazione delle scgue.

o7e

azione dei prodotti agricoli @ zootecnici e dilavorazione di

015
Elernenti trovati 3 pagina 1 di 1

&] %J Intranet locale
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Ultimato l'inserimento dei dati obbligatori richiesti, se la sede operativa dell’ente dovesse

coincidere con la sede legale bisognera selezionare la casella SI, altrimenti nel caso in cui la

sede Legale non coincidesse con la sede Operativa bisognera selezionare NO

ﬂ Cperazione complelaly

00 HRG LA EE-US

Rngistrazione Frbe Fomiasione > Sede Operativs
BEDE OPERATIVA

(T campd contrazpegnols de ¥ rone obblizatert)
Denominazions Sede

Operativa*;

todien Fiseala®:

Forma Ghuridica®s L]

Parkita TVA: ]

Indirizzo Sede Operativa *;

Comune Sede Operativa *:

Provingia Sede Dparativa *:

[
.

C.A.P. Sede Dperativa *1
TalaFana Sade Dparativa *:

Fax Sede Operativa *1

E-Mail *:

Attivita *1

Ditta Artigiana:

Contratta CONL *1
s, NP8 42
{Prncipala)

b, Dipendenti Sede
Oparativa®:

Provincia Rea:
(Provincia Registra Imprass]

Mumero Rear

(Hurnere Ragicke Trnprada)
Prograssive Rear

(Hurnero Unit Locsls Ragistrs
Imprase)

Pos, Ass, Inail;

(Frincipalta)

?Hﬂx

| |cerea

Insarive afmane tre caratberi per inoltrave I rickiasts

o transt locale

e si procedera a compilare i dati relativi alla sede Legale nella finestra che apparira di esempio:

Provincia
i Milano

SINTESI E1

Fome | tua | Hhgs [Con | Hdp | Dl %

SERVIZI

BREGISTRAZIOMNE EMTE FORMAZIONE = SEDE LEGALE

Ragione Sociale Sede

comune * |

Provincia *:

SEDE LEGALE

(T campi contrassagnati da * sono obbligator)

Legale’: frest
Partita IVA: 1
Codica Fiscale™: D3s7E000574

Indirizzo Sede | |
Legale:

| [cerea |

Inserive almeno tre caratberi par inoftrare la richiesta

L]

CAP. 1]
Telefono Sede ]
Legala*:
Fax Sede Legale*: [
E-Mail*: [
[ << Indietro |[ Avanti == |

il bottone avanti portera alla schermata successiva dove il sistema richiedera I'inserimento dei
dati personali del referente della sede operativa che si sta registrando.
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Provincia o Sl : 3
di Milan

REGISTRAZIONE ENTE FORMAZIOME > DATI PERSOMA

1 dati si viferiscono al referente dell'Azienda /Ente / Istituto Scolastico.

(7 cammpi contrassagnati da * sono obbligatori)

Usermame*: [ |

Lo username e’ if dato che consenta Maccasso ai sarvizi &F Sintesi. Una volta immesso non &' pessibile modificario. 51
raccomands ot i il date e ogmi i dasideri accedere &l servizi Sintesi.

Cognome*: [ |

Nome®*: [ |

Comune di Nascita | ‘ ‘ CBrea |
o Stato Estero™ @

Inzerira slmans tre caratieri per inoftrare la vichiasta

Indivzzo di | ‘
Residenza®*:

comune di Residenza®: | ‘ ‘ Cerca |
Inserire almene tre caratteri per inoltrare lz Hehiesta

Provincia di Residenza®: [
C.A.P. di Residenza*: ]

Sesso*: ®nm OF

E-Mail *: [

ATTENZIONE: Lindivizze e-mail verra’ utilizzate per invie delle credepziali of accesso &i servizi.

Telefono:

cellulare:

Professione /Ruolo:

<< Indietro Avanti ==

@ Operazione completata \g Intranet locale

Anche in questa schermata occorrera prestare attenzione all’'inserimento dei dati nei campi
dove é presente il pulsante cerca e all'immissione del campo Username che ¢ il nome di
fantasia che il referente/operatore dell’Ente sceglie per accedere in futuro alla pagina di
LOGIN.
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Nella finestra successiva occorrera indicare il modulo dell’applicativo di interesse, per
trasmettere i dati degli allievi che hanno abbandonato la frequenza (ritirati/trasferiti) si

clicchera su OBF e si proseguira con il tasto avanti nella finestra di riepilogo.

Provincia
di Milano

|5 ]

REGISTRAZIONE > INDICARE PER QUALI SER¥IZI 51 RICHIEDE LA REGISTRAZIONE

=

— IDO

Il modulo "Incontro Domanda Offerta” da' concreta attuazione al servizio nazionale di "Borsa continua
nazionale del lavora" zia per quanto riguarda l'obblige da parte delle strutture pubbliche o accreditate, di
conferire i dati dei lavoratori & delle imprese & sia per quanto riguarda |la facolta' concesza a lavoratori ed
irmprese di tutka il territorio nazionale di poter direttarnente inserire nuove candidature o richisste di
personale senza dover necessariamente rivalgersi ad alcun interrnediaria.

O cos

Il modulo "Aziende e Comunicazioni ©bbligatorie" implermmenta tutte le componenti amministrative a cui i
Centri per |'Impiego devono otternperare nei confronti delle aziende. L'obiettiva &' quello di realizzare un
sito, dedicato alle aziende, in cui cltre alle necessarie sezioni informative, sia gestita 'anagrafe delle
aziende e |'archivio delle comunicazioni obbligatarie che i datori di lavoro sono tenuti ad effettuare a
seguito di ogni assunzione, cessazione, proroga o trasformazione di rapporto di lavoro,

0 Gec

Il rmodulas "Sestare Bandi & Corsi' ha corne obiettive quella di realizzare uno struments in grado di
supportare |'attivita' di creazione e configurazione dei Bandi, I'attivita' di gestione e valutazione dei
progetti presentati dagli Enti, 'attivita' di compaosizione delle classi, 'attivita' di gestione degli allievi
apprendisti inviati dalle aziende ai centri per I'impiego, e |'attivita' di gestione dei dati relativi ai corsi
ammessi e finanziati attivati,

=

 LBS

Il rodula "Collocarnents Obbligatoric” condivide tutte |e funzionalita' del rodula "Aziende e
Carnunicazioni Obbligatorie” per quanto riguarda la gestione dell'anagrafica delle aziende & del fascicala
dei lavaratori con le varianti che riguardana il cazo specifico delle Categorie Protette, Per quanto riguarda i
lavaratari, &' necessario considerare |'aggiunta di tutke |l informazioni otili alla formazione della
graduatoria, mentre per quanto riguarda le aziende vi saranno tutke e informazioni che permettano di
sesrne |'otternperanza ai sensi della Legge n 65 del 12 marzo 1959

bbliga Farmative" vuale rappresentare |a soluzione applicativa per la costituzione e

znto dell'anagrafe provinciale dei giovani soggetti all'cbbligo farmmative. L'obiettive &' quella di
n zita in cui, per gli operatori della Provincia, sia semplice la gestione dei flussi infarmativi
prouenlentl dagli istituti scolastici, il monitoraggio dei percorsi intrapresi dai ragazzi e l'individuazione dei
soggetti che abbandanano il percorso formativa,

O css

Il modulo "Sestore dei servizi” rappresenta lo strurmento con cui le Amministrazioni provinciali intendono
fare frante alle nuove competenze relative ai servizi per I'impiego secondo quanto previsto dai decreti
181/2000, 44272000, 29772002 e dallo schema di D.Lgs. da emanarsi ai sensi degli articoli da 1 a 5 della
legge 14 febbraio 2003, n, 20 (art, 8 cormma 2 e 3 e art, 15 per quanto riguarda la od, "Borsa continua
nazionale del lavara"), Il "Gestare" cansente 'implementazione dell'elenco anagrafica, della scheda
anagrafica e della scheda professionale dei lavaratori e farnisce gli strurmmenti necessari all'assolvimento, e
alla successiva registrazione, degli obblighi di erogazione dei servizi ai lavoratori cosi' come introdotto dal
D.Lgs. 151/2000 & successivamente modificate dal D.Lgs. 297/2002,

[<< Indietro| [ avanti == |

&J intranet

Verificata la correttezza dei dati, bisognera poi, come ultimo passo, leggere e dare il proprio

consenso al trattamento dei dati personali come da schermata seguente:

Documentazione interna
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Provincia

di Milano 3 S

REGISTRAZIOME > CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. n.196 del 30 giugno 2003

In questa pagina si descrivono le modalit di gestione dell'applicazione telematica in riferimento al
trattamento dei dati personali degli utenti che vi accedono. Si tratta di un'informativa che resa ai sensi
della normativa vigente a coloro che interagiscono con i servizi web denominati Sintesi per la protezione
dei dati personali, accessibili per via telematica a partire dall'indirizzo: https: / /www sintesi.milano.it/
corrispondente alla pagina iniziale del sito erogante i servizi Sintesi. L'informativa resa solo peril sito
relativo ai servizi Sintesi e non anche per altri siti web eventualmente consultati dall'utente tramite
collegamento (link).

Titolare e resp bile del trat h

A seguito della consultazione di questo sito possono essere trattati dati relativi a persone identificate o
identificabili. Il itolare e il resp bile del loro trat to Sintesi, domiciliato presso la sede di Viale
Jenner, 24/ A a Milano.

Luogo di trattamento dei dati

I trattamenti connessi ai dati raccolti nell'ambito dei servizi Sintesi hanno luogo presso la predetta sede o
presso partner tecnologici scelti da Sintesi. Potranno essere inoltre trasmessi a soggetti funzionali
all'espletamento delle attivit istituzionali ed operative della Provincia stessa. Tra questi soggetti possono
essere citati istituti bancari ed assicurativi, societ che gestiscono servizi postali automatizzati, societ che
swolgono servizi di elaborazione od acquisizione dei dati o che forniscono servizi complementari, quali
imbustamento, etichettatura, confezionamento di materiale informativo o editoriale, societ che
effettuano indagini di mercato o inerenti il grado di soddisfazione degli iscritti.

Tipi di dati trattati

Dati di pavigazione
1 sistemi informatici e le procedure software preposte al funzionamento dei servizi Sintesi acquisiscono,
nel corso del loro normale esercizio, alcuni dati personali la cui trasmissione implicita nell'uso dei protocolli
di comunicazione di Internet. §i tratta di informazioni che non sono raccolte per essere associate a
interessati identificati, ma che per loro stessa natura potrebbero, athraverso elaborazioni ed associazioni
con altri dati detenuti - anche da terzi - parmettera di identificare gli utenti. In questa categoria di dati
rientrano gli indirizzi IP o i nomi a dominio dei comp ili; i dagli utenti che si connettono al sito, gli
indirizzi in i URI (Unif R e Identifier) delle risorse richieste, Porario della rchiesta, il
metodo utilizzato nel sottoporre la richiesta al server, la dimensione del file ottenuto in Hsposta, il codice
e b i e o At alls e bl A s ) Gl T Fs R e i AEE
relativi al sistema operativo e all'ambiente informatico dell'utente. Questi dati vengono utilizzati al solo
fine di ricavare infor ioni istiche i sull'uso del sito e per controllarne il corretto

funzionamento. I dati potrebbero essere utili i per 'accer to dir bilitin caso di ipotetici
reati informatici ai danni del sito.

Dati forniti volontariamente dall'utente
I dati anagrafici e gli estremi del documento di identificazione forniti dall'utente nonch i recapiti telefonici
e l'indirizzo di posta eletbronica sono raccolt negli archivi informatici e nelle eventuali evidenze cartacee
presso Sintesi e /o presso soggethi terzi scelti da Sintesi. Gli anzidetti dati e recapiti possono essere
utilizzati per comunicazioni di servizio o informative.

@ Cperazione completata \g Intranet locale

Cliccando sul pulsante SALVA, posizionato in fondo alla pagina, tutti i dati verranno
trasmessi al sistema, successivamente un funzionario provinciale, verificata |'assenza di
eventuali anomalie, procedera alla registrazione ed inviera una mail, contenente le
credenziali di accesso al sistema, all'indirizzo di posta elettronica inserito nei dati personali
del referente. Attenzione: le credenziali di accesso (username e password) sono personali
del referente e non del singolo ente.

Alla ricezione della e-mail per utilizzare 'applicativo bastera collegarsi

e all'indirizzo Internet della Formazione Professionale: www.formazione.milano.it/formazione
e 0 al portale del Lavoro della Provincia di Milano:_http://sintesi.provincia.milano.it/portalemilano

ed effettuare la LOGIN.
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Si specifica che nel caso in cui comparissero errori di sistema che impediscano di portare a
termine la registrazione o se, entro 3 giorni lavorativi, non si dovesse ricevere nella casella
e-mail i dati per effettuare la login, € possibile contattare il Settore Risorse Informative
per il Lavoro al numero 02.7740.4040 o inviare una mail a obbligo

formativo@provincia.milano.it.

NOTA per Enti di Formazione con piu sedi operative:

Qualora lo stesso referente volesse comunicare i ritiri verificatesi anche nelle altre sedi
operative dell’Ente, egli, ottenute le credenziali di accesso, deve effettuare la Login e poi
selezionare la voce Richiedi un nuovo profilo di registrazione.

Il sistema, verificata la correttezza dei dati, rilascera alla persona un nuovo ruolo che le
consentira di comunicare i ritiri anche della nuova sede operativa segnalata, utilizzando

sempre le credenziali di accesso iniziali.
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