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MANUAL PARA LA REGISTRACION



Registracion al Portal “Sintesi” de Empresas y otros Empleadores

Esta guia para la registracion, es un instrumento que sirve de ayuda a las personas interesadas a
operar con el portal “Sintesi”, siguiendo los pasos, el operador se encuentra en grado de realizar
una correcta registracion.

jAdvertencia!
para el procedimiento de “centralizacion” (accentramento) de las comunicaciones a los
portales de las provincias lombardas:

Se recuerda que los empleadores, que solicitan la centralizaciéon de las comunicaciones dentro de
la regidn Lombardia, pueden registrar el total de sus sedes operativas en un unico portal
provincial, teniendo en cuenta que para elegir un portal provincial se debe poseer al menos una
sede operativa dentro de la provincia a la cual pertenezca el portal elegido.

Por ejemplo: Si la empresa “alfa” con sede operativa en Milan, Bérgamo, Napolés, solicita la
centralizacion de las comunicaciones dentro de la region Lombardia (http://www.lavoro.gov.it/co)
esta empresa para poder enviar las comunicaciones obligatorias relativas a todas sus sedes
operativas, debe utilizar sélo el portal de la Provincia de Milan o el de la Provincia de Bérgamo.

Para los empleadores con sedes operativas so6lo en la Lombardia no es necesaria la solicitud
de centralizacion dentro de una regién, en realidad a criterio propio, podran elegir el portal
provincial donde trabajar, con tal que al menos exista una sede operativa.

Por ejemplo: Empresa “beta” con sede operativa en Sondrio, Milan y Bérgamo, para enviar las
comunicaciones obligatorias para todas sus sedes operativas, puede utilizar solamente el portal
de la Provincia de Sondrio, de la Provincia de Milan o el de la Provincia de Bérgamo.

Los profesionales en materia de trabajo, otros profesionales y aquellas personas que se
encuentren entre los individualizados por la Ley n.12/1979, que operen en el territorio de la region
Lombardia, (sea aquellos que han solicitado centralizar las comunicaciones obligatorias dentro de
la Lombardia, sea aquellos que non lo han solicitado) pueden efectuar todas las comunicaciones a
través del servicio informatico provincial en el cual se encuentra presente al menos una sede
operativa del Estudio.

Por ejemplo: Profesional en materia de trabajo “gamma” con Estudio en Brescia y en Milan puede
utilizar el portal “SINTESI_COB” de la Provincia de Brescia o de la Porvincia de Milan para realizar
las comunicaciones obligatorias de todas sus empresas “clientes” con sedes en la Region
Lombardia. Si los clientes tienen sedes fuera de la Regién Lombardia, para poder realizar las
comunicaciones obligatorias con alguno de los portales provinciales lombardos, sera necesario
solicitar la centralizacion de las comunicaciones (accentramento).

Las Agencias de suministro de personal pueden centralizar el envio de las comunicaciones a
través de un unico servicio informatico regional, e individuarlo entre aquellos servicios donde la
Agencia tiene por lo menos una de sus sedes operativas.

Cosa no se puede centralizar (Portal de Milan)
- comunicaciones de aprendizaje (comunicazioni di apprendistato).
- comunicaciones que se realicen a continuacién del “nulla osta” en relacién a la L.68/99.
- prospecto informativo de personas incapacitadas L68/99 (prospetto informativo disabili
L.68/99).

Estas comunicaciones deben ser enviadas al portal provincial de competencia territorial.

Para informaciones y para solicitar la centralizacién de las comunicaciones, consultar el sitio:
www.lavoro.gov.it/co .




Guia para la registracion:

Para realizar la registracién debemos dirigirnos al sitio de la Provincia de Milan, a la seccién
dedicada al trabajo (tema lavoro) disponible en la pagina de internet:
http://sintesi.provincia.milano.it/portalemilano/ desde aqui, se debe seleccionar con el ratén
(mouse), la palabra LOGIN, situada en alto a la izquierda (fig.1).

(fig.1)
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Con la operacion anterior aparece una pagina donde el usuario, que se registra por primera vez,
debe seleccionar la indicacidon para una nueva registracion [Nuova Registrazione] (fig.2).

(fig.2)
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Digitar la tecla registracion [Registrazione], seleccionar segun la categoria de usuario que se debe
registrar (fig.3).
Ejemplo: empresas y otros empleadores “Registrazione Aziende e altri datori di lavoro”

(fig.3)
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‘ REGISTRAZIONE AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAYORO

Questa registrarione consente at datoni di lavoro di inwiare all’ applicative COR le comunicarion
obbligatorie di variazione nei rapporti di lavore e del prospetto informative disabili.

La procedura di registrazione prevede Uinvio delle credenziali di accesso al sistema all’indirizzo e-
mail del referente indicato nel module di registrazione.

Attenzione:

Le credenziali di accesso al sistema sone personali del referente aziendale e non delle singole
aziende. Pertanto se 1 soggetto & referente di pin aziende, lo stesso avra unica username e password
e pil aziende associate al proprio profilo.

Attenzione:
caso di registrazione atore di lavoro domestico, nella serione [dati persona), campo

In di tr di datore di ] d th 11 dati

[professione] & necessario indicare "datore lavoro domestico”

REGISTRAZIONE INTERMEDIARI AUTORIZZATI E AGENZIE PER IL LAYORO

Cuesta registrazione & riservata alle Agenzie per il lavore ed agli interme diari autorizzati ad effettuare
gl adempitments in materia i lavore per conto di amende clhienti. Questa operazione consente 'inwvio
all’ applicative COB delle comunicarion obbligatorie di variazione nei rapporti di lavoro e del
prospetto mformativo disabih. La procedura di registrazione prevede U'mwio delle credenzah ¢
accesso al sistema all’ indirizro e-mail del referente indicato nel modulo di registrazione.
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INTRODUCCION DE LOS DATOS DE LA EMPRESA

En la primera pagina dedicada a los datos de la empresa se aconseja verificar la presencia de
informaciones en la banca datos de “Infocamere” (fig.4).

A tal propdsito introducir la exacta denominacion de la razdn social o digitar il cédigo fiscal de la
empresa, utilizando, en ambos casos, el botdn [cerca...] para activar la busqueda (fig.4).

(fig.4)
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Después de buscar y encontrar la sede legal de la empresa, el sistema permite la recuperacién de
los datos de la sede operativa que se pretende registrar simplemente digitando el icono = (fig.4).

Si la sede operativa no se encuentra presente en la banca de datos de “Infocamere”, digitar en el
campo adecuado, la denominacién de la sede legal y seleccionar la tecla para continuar [Avanti]

(fig.5).
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En la siguiente pagina se deberan completar los campos obligatorios para realizar la correcta
registracion.



DATOS DE LA SEDE OPERATIVA

(fig.6)
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SEDE OPERATIVA

(T campi contrassegrati da ¥ sono obbligatori)
Denominazione Sede Legale:

Denominazione Sede
Oparativa®:

Codice Fiscale*:
Forma Giuridica*:
Partita IVA:

Indirizzo Sede Operativa *:
Comune Sede Operativa *:

Provincia Sede Operativa *:
C.A.P. Sede Dperativa *:
Telefono Sede Operativa *:
Fax Sede Operativa *:
E-Mail *:

Attivita *:

Ditta Artigiana:

Contratto CCNL *:

Num. LMN.P.5.*:

(Principate)

Num. Dipendenti Sede
Operativa*:

Provincia Rea:

(Provindia Registro Imprese)
Numero Rea:

[Murnera Registro Imprese)
Progressivo Rea:

[Murnero Unit Locale Registro
Irnprese]

Pos. Ass. Inail:

(Principale)

La sede Operativa coincide con quella Legale?
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En esta pagina se aconseja poner mucha atencién al completar los campos obligatorios
(senalados con un asterisco), y a utilizar, la tecla [cerca...] para activar la busqueda en los campos

donde encontremos presente ésta funcién.

En la pagina que se esta examinando, se presentan tres campos en los cuales la compilacion se
debe efectuar sélo por medio de la busqueda y luego se debe seleccionar el dato en el lista

presentada.

1) Ciudad de la sede operativa [comune sede operativa]

2) Actividad empresarial
3) Contrato CCNL

[attivita]

[contratto CCNL]

(CCNL: se refiere al Contratto Colettivo Nazionale del Lavoro)

1) Ciudad de la Sede Operativa : [comune sede operativa]

Ejemplo: en el caso de una empresa que desee introducir Milan como ciudad de la sede

operativa debe seguir los siguientes pasos:

- introducir en el campo [comune sede operativa] al menos los tres primeros caracteres del
nombre de la ciudad que se desea buscar (ej. para Milan: mil)

Nota: tener en cuenta en este caso que en italiano Milan corresponde a Milano.



- Utilizar la tecla [cerca...] para activar la busqueda y asi visualizar la lista con los resultados
obtenidos.
- Digitar el link deseado, en este caso Milano (fig.7).

(fig.7)
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El sistema automaticamente memoriza el dato introducido y lo carga donde se completan los
datos o sea en la pagina anterior.

2) Actividad empresarial*: [attivita]
La lista se refiere a la clasificacién de las actividades econémicas ATECO, (desarrollada por el
ISTAT) después de seleccionar la tecla [cerca...] para activar la busqueda, el sistema permite dos
tipos de busqueda:

e Busqueda con palabra clave: introducir una palabra clave para activar la busqueda
y seleccionar dentro de la lista la actividad correspondiente (fig.8).

(fig.8)
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e Busqueda a forma de arbol: de esta forma se encuentra la correcta definicién de la
actividad empresarial, en la estructura se proponen las macro categorias con las
subcategorias. Se debe digitar el botdn [+] a la izquierda de la macro categoria a la
que pertenece la actividad empresarial, en este modo aparecen todas las
categorias relacionadas con la misma (fig.9).

Por ejemplo, depués de seleccionar el botén [+] en la categoria agricultura, caza 'y

servicios relacionados [AGRICULTURA,CACCIA E RELATIVI SERVIZI] (fig.10).

(fig.9)
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Colture frutticole diverse, coltivazione di prodotti destinati alla preparazione di bevande e
spezie

01.13.5 Colture miste viticole, olivicole e frutticole
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01.22.2 allevamento di egquini

P T P

@ javascript: Selezionadttivical'ol, 11, 4','Coltivazione di tabacca ‘:g Intranet locale

01.11.2 Colt rni e frutti oleosi
01.11.3 Coltivazione di barbabietola da zucchero
01.11.4 Coltivazione di tabacco
01.11.5 Coltivazione di altri serninativi
01.11.6 Coltivazioni miste di cereali e altri seminativi
01.12.1 Coltivazione di ortagqi in piena aria
01.12.2 Coltivazione di ortaggiin serra
01.12.3 Coltivazioni floricole e di piante ornarmentsli in piena aria
01.12.4 Coltivazioni floricole e di piante ornarnentsli in serra
01.12.5 Orto-colture specializzate vivaistiche e sermentiere in piena aria
01.12.6 Orto-colture specializzate vivaistiche & sementiere in serra
01.12.7 Coltivazioni miste di ortaggi, specialitd orticole, fiori & prodotti di vivai in piena aria
01.12.8 Coltivazioni riste di ortaqqi, specialitd orticale, fiori & prodotti di vivaiin serra
01.13.1 Caolture viticole
01.13.2 Colture olivicole
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También en este caso, después de haber elegido la subcategoria exacta, el sistema presenta la
pagina anterior permitiendo la compilacién de los otros campos.

Completada la compilacion de los datos obligatorios indicados con el asterisco, si la sede
operativa de la empresa coincide con la sede legal, es necesario seleccionar la casilla Sl, en caso
contrario si la sede legal no coincide con la sede operativa es necesario seleccionar la casilla NO

(fig.11).

Q- O HRAG APKO 2L

(fig.11)

LJd 3

A Lavoro AN DRIENTAMENTO ] Al BANCHE DATI

A AREA PERSONALE

Registrazione Azienda > Sede Operativa

SEDE OPERATIVA

(T campi contrasseqnati da ¥ sono obbligatori)

Denominazione Sede Legale:

Denominazione Sede
Dperativa®:

Codice Fiscale*:
Forma Giuridica*:
Partita IVA:

Indirizzo Sede Operativa *:
Comune Sede Operativa *:

Provincia Sede Operativa *:
C.A.P. Sede Operativa *:
Telefono Sede Operativa *:
Fax Sede Operativa *:
E-Mail *:

Attivita *:

Ditta Artigiana:

Contratto CCNL *:

Num. ente previdenziale:
(Principate)

Num. Dipendenti Sede
Dperativa®:

Provincia Rea:

[Provincia Registro Imprese)
Numero Rea:

(Murnero Registro Irnprese)
Progressivo Rea:

[Murnera Unit Locale Registro
Imprese)

Pos. Ass. Inail:

(Principate)

[prova

|
|
|N0n Specificata
|
|

[ | |cerca |

Inserire almeno tre caratter par inclvave fa richiasts

L 1
L 1]

|COItivazi0ne di cereali {compreso il risa) | Cerca |

[u

0 N

| [cerea |

L 1

La sede Operativa coincide con quella Legale?

Osi @Ewo

By - x
- Sl



DATOS DE LA SEDE LEGAL

En caso que la sede legal no coincida con la sede operativa, el sistema presenta una pagina
donde se deben completar los datos relativos a ésta (fig.12).

(fig.12)

Provincia % i SINTESI
' f ' Hm|c.m|mpa|cum|n-w|nwu 3

di Milanc

SERVIZI SEDE LEGALE

campl contrassaqnatl da ¥ sgho obbligator
T i + & da * bbligator

Ragione Sociale Sedg

LonaTEr |test
Partita IVA: | |
Codice Fiscale*: |I339?BDEIEIB?4 |

Indirizzo Sede | |
Legale*:

Comune *:; | | | cerca |
Inzerive alrmanc tre caratterl per inoltrare 1z richiasts

Prowincia *: I:l
C.AP, *; [ ]
|
|
|

Telefono Sede
Legale*:

Fax Sede Legale®:

E-Mail*:

| << Indietra || Avanti == |
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DATOS PERSONALES DEL RESPONSABLE DE LA EMPRESA

Para continuar con la introduccion de los datos digitar la tecla que permite seguir adelante [avanti],
de esta forma se presenta la pagina donde se deben introducir los datos personales de la persona
responsable de la empresa (fig.13).

jAtencion!

e En el caso de una registracion de una empresa u otro empleador, es necesario
indicar los datos de un responsable empresarial y no los datos del intermediario
autorizado, al que se le ha dado el poder para la gestién de las comunicaciones
obligatorias.

e En el caso de una registracion de un intermediario autorizado es necesario indicar
los datos del profesional en materia de trabajo segun lo establecido en la Ley 12 del
11 enero del 1979.

(fig.13)

] 2 ORIENTAMENTD 1 N amEs I‘Eﬂ"_i'l'lhlﬁl_E‘? HOME | HEL®

REGQISTRAZTONE AZIENDH = DAT] PEESIHA
T dati siriferiscana al refersnis dell” Asenda /Froke /T Gluks Soolaskicn.
(T camogd cosdrprregraby oy * sone oblipatend]

Usermanne* |

Lo wrammavee o O dsbo che coaseste Faoerse of senoind o Sindest Givx veks finerss now & pessibels modficank. 51
raceanmand oF mdnvizara i Gte a stiEne-b egad seadrolta F dusidari pocedine W Tarelzi Bindasi.

g i ™t |

Moma*s |

Daka di Hazdta®s

Comnane di Nascita | | L= ] |
o Stals Estara® = Earerie alogns S caratied par inolrave (o moblerts
Cesdica Fiscala®:

Indivzzo & |
Fasilenza™:

Comane di Besidenza™; | | il |

Fupanes phosse bre corptied par inelivase e pcdierks

Prowincia di Besidenza®s

AP di Residenea™;

Ssso s

i{.
-

E-Mail*
ATTERZIONE: Lindinizzs a-wail resrs” wbilirsats per Fisade Jalle crodeaziclt of accasse ab soni,
Telefona |

Caedlulare | |
Professione/ Ruclos | ]

:-L-E Tdselre | Avanl == |

En esta pagina como en las anteriores es necesario prestar atencién al completar los datos en los
campos donde se presenta la tecla [cerca...] para activar la busqueda de éstos.

También se debe prestar atencion al introducir la Username que es la identificacién que usa el
operador de la empresa para entrar en futuro en el programa en la pagina del LOGIN.

La password viene asignada y enviada por el sistema al e-mail indicado en la pagina donde se
completaron los datos personales del responsable de la empresa, por lo tanto se aconseja de
controlar bien lo que se ha introducido en este campo antes de pasar a la siguiente pagina.

Al final se debe indicar el programa del portal “Sintesi” que interesa a la empresa, si sélo interesa
el software para el envio de las comunicaciones obligatorias para emplear, cesar, transformar o
prorrogar una relacion laboral, se debe indicar solo el médulo COB (fig.14).
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(fig.14)

File Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 e
Indirizzo | #£] http: //sinkesi. provincia, milano. it/portalemilano/Registrazions/DatiPersona, aspx?Path=DatiSedeOper ativasTipo=Aziendattitolo=":20Azienda ~| vai | Collegamenti **

A LavorRO ] A ORIENTAMENTO ] > AREA PERSDNALE]

REGISTRAZIONE > INDICARE PER QUALI SER¥IZI SI RICHIEDE LA REGISTRAZIONE

O oo

Il rmodule “Incontrs Dornands Offerta” da’ concreta sttuszicne al servizio nazionals di "Borsa continua

sia par quanto riguarda I'obbligo da parte dells strutture pubbliche o accreditats. di

i dati dai laucratori & della imprese o sia par quanto riguarda |a facolta’ concassa a lavorator ad
Ltto i territorio nazionale di poter direttarnente inserire nuove candidature o richieste di personale
=cessariaments rivolgersi ad alcun intermadiario.

o delle communicazioni obbligatorie che i datori di lavors sono tenuti ad effettuare & seguita di oani
assunzione. cessazione. proroga o trasformazione di rapporto di lavaro.

O cec

Il module "Gestore Bandi e Gorsi® ha come obi =lla zzare uno strumento in grado di supportare
I'attivita' di creazione = configurazion= dei B I'attivita' di gestione = valutazione dei progetti presentati
Aol Enti, I'attieiie di torapoeisione delle dasei Iattyite di geeticne deal alliey spprendicd inwian dalle

aziende ai centri per l'impi=go, = I'attivita’ di gestione dei dati relativi ai corsi ammessi e finanziati attivati

[ Les

1l module "Collocarmeants Obbligatoric” condivide tutte la funzionalita’' dal modulo "Aziende & Cormunicazioni
per quanto riguarda la gestione dell'anagrafica delle aziende = del fascicola dei lavoratori can le
guardanao il caso specfico delle Categorie Protette. Per quanto riguarda i lavoratori, e' necessario
considerare I'aggiunta di tutks l= informazioni utili alla formazions della aradustoria, Fientre per quants
riguarda le aziende wi saranno tutke le infarmaczioni che permettano di monitararne lottermnperanza ai sensi
della Legge n £5 del 12 marze 1333

[ cer
Il module "Obblige Formative" (ara Diritto = Dovere all'Istruzione = alla Formazione] rappresenta la soluzione
applicativa par |la costituziona = I'aggiornamente dall'anagrafe prouinciale de wani seggatti all'obblige

formativa,

O ess

1l modulo "Gestore dei servizi’ rappresenta lo strumento con cui le Amministrazioni provincali intendono fare
fronte alle nuowve cormpetenze relative ai servizi per I'iMMpiego secondo qusnto previsto dai decreti 151/2000,
442/2000, 29772002 = dallo schema di D.Lgs. da emanarsi ai s=nsi degli articali da 1 a S della legge 14
febbraio 2003, n. 30 fart. S comma 2 = 3 = art. 15 per quanto riguarda la cd. "Barsa continua nazionale del
lawara™), Il "Gestore” consente l'implementazione dell’elenco anaagrafico, della scheda anaarafica = della
scheda professionale dei lavoratori e fornisce gli strumenti necessari all'assolvimento, e alla successiv
registrazions, degli obblighi di ercgazione dei servizi ai lavoratori cosi' come introdotto dal D.Lgs. 151/2000 e
successivarnente modificato dal G.Las. 297/2002

== In

4] Operazione completata %.J Intranet locale

se continda con la tecla para seguir adelante [avanti] (fig.14).

Después se presenta una pagina con la recapitulacion de la informacién introducida, aqui se
puede verificar si todos los datos introducidos al momento de la registracion son correctos (fig.15).

(fig.15)

File  Modfica Visualizza  Preferiti  Strumenti 7 'l','

v| Vai | Collegamenti >

Provincia
di Milano

Al Lavoro Al DRIENTAMENTD N aREA PERSDNMLE]

REGISTRAZIONK > RIEPILOGO DATL

= .

Dati Sede Operativa

Forma Giuridica : Societd in accomandita per azioni

Partita Iva :

Codice Fiscale : densmné7d54f2050

Indirizzo : vis

Comune : MILANG

C.AP.: 20100

Telefono : 022222

Fax t 000000

E-Mai t.mbbcce@lin.it

Attivita® : ESTRAZIONE DI MIMERALI DI URANIO E DI TORIG
Ditta Artigiana : [

Contratto : ACQUE MINERALI - Piccols industris
Num LM.P.5. 22222222

Num. Dipendent : 1z

Provincia Rea :
Numero Rea :
Progressivo Rea :

Pos. Ass. Inail :

Moduli Richiest : COB

@ Operazione completata ‘:} Intranet locale

En el caso que se encuentren errores es posible volver a las paginas anteriores digitando las
teclas para ir hacia adelante [avanti] o hacia atras [indietro].
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AUTORIZACION AL TRATO DE LOS DATOS PERSONALES

Si se pretende registrar una empresa con una sede operativa en otra region, es necesario
seleccionar una de las siguientes frases (fig.16).

(fig.16)
e

Si dichiara di aver richiesto accentramento per I' invio delle comunicazioni obbligatorie al nodo della regione Lombardia

(Se declara de haber solicitado la centralizacidon para enviar las comunicaciones obligatorias en la regién Lombardia)

Si dichiara di aver dato mandato per la gestione delle comunicazioni obbligatorie ad intermediario autorizzato operante in
regione Lombardia

(Se declara de haber dado poder para la gestion de las comunicaciones obligatorias a un intermediario autorizado che
opera en la regién Lombardia)

Si dichiara di richiedere la registrazione in qualita di intermediario autorizzato.

(Se declara de solicitar la registracion en calidad de intermediario autorizado)

C

Non é stata fatta nessuna dichiarazione delle precedenti si annulla la registrazione.

( No se ha realizado ninguna de las anteriores declaraciones, por lo tanto se anula la registracion)

Como ultimo paso, se solicita de dar el propio consenso al trato de los datos personales (fig.17).

(fig.17)

2l Registrazione - Microsoft Internet Explorer

File Modifica Misualizza  Preferiti  Strumenti 2 ’;’
. — o E
s - 1 ‘:| 1‘-| \ ) - - = - 25
G Indigtro > ] ® <> (0 | A Cerca . \( Preferiti {;{ = QI i i .4"
Indirizzo |@1 http: ffsinkes), provincia, milano.itfPortaleMilano/Registrazione/RispilogoDatiR egistr azione, aspx ¥ Tipo=Aziend adPath=DatiSedeOper ativa V| Wai Collegamenti

-~

Dati forniti vo.fontanamente dailvtente
I dati anagrafici e gli i del doc di identificazione forniti dallutente nonch i recapiti telefonici e
lindirizzo di posta elettronica sono raccolti negli archivi informatici e nelle eventuali evidenze cartaces
presso Sintesi e/o presso soggett terzi scelti da Sintesi. Gli anzidetti dati e recapiti possono essere utilizzati
per comunicazioni di servizio o informative.
File temporanei o permanenti di sessiome (cookies)
Non viene fatto uso di cookies per la di inf ioni di carattere personale.
L'usc di cosiddetti cookies di e limitato alla i di identificativi di
g i dal si [? ), necessari par consentire 'esplorazione sicura ed efficiente del sito. I
cosiddetti cookies di sessi il il ricorso ad altre tecniche infy he p

ievoli per la 1 della navigazione degli utenti @ non consentone I'acquisizione di dati
Parconal dantife atvi dellutente.
Conferimento dei dati
Il mancato conferimento dei dati comporta l'impossibilit di accedere e di ottenere il servizio telematico
richiesto.
Modalit del trattamento
Il trattamento dei dati che siintende effettuare finali; esclusi allo Igi delle attivit
istituzionali di Sintesi. I dat personall sono trattat con strument cartacei e informatici per il tempo
stre nec o a ire gli scopi per cui sono stati raccolti. Specifiche misure di sicurezza sono

per pi ire la perdita dei dati, usiilleciti o non comett ed accessi non autorizzati.
Diritt degli interessati
1l soggetto interessato cui si riferiscono i dati personali ha il diritto in qualunque momento di ottenere la
conferma dell'esistenza o meno dei medesimi dati e di conoscerne il contenuto e Forigine, verificarne
I'esattezza o chiedemne l'integrazione o I'aggiomamento, appure la rettificazione. Il soggetto interessato ha il
diritto di chiedere la cancellazione o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonch di opporsi in ogni
caso, per motivi legittimi, ro trattamento. Alla richiesta di cancell. dei dati, in P
revoca al trattamento dei dati stessi, consegue limpossibilit, per il soggetto interessato, di a((edere e di
ottenere il servizio telematico nchlesl‘n
Consenso
1l consenso del saggetto i o - ad eccezione di alcune circostanze espressamente
prevlste e deve essere manifestato in fDI'n’Ia scritta do il tra dati ili. L'accesso
all’, ione ica in . peril soggetto interessato, conoscenza della presente
informativa & consense al trattamanto dei dat personalis
@si One
[== tndietro] [_salva__| -

@1 Cperazione completata \. -/ & Intranet locale

Digitando la tecla [salva] (fig.17), que se encuentra en el fondo de la pagina, todos los datos seran
transmitidos al sistema, sucesivamente un funcionario provincial, verifica que en la solicitud no
existan anomalias, si la registracion resulta correcta, el usuario viene habilitado y por e-mail
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(direccion de correo electronico introducida en la pagina donde fueron indicados los datos del
responsable de la empresa) recibira las credenciales de acceso al portal:

e La confirmacion de la Username (indicada por el usuario en la fase de registracion)
e La password

jAtencion! en el caso que se presenten errores en el sistema que puedan impedir de llegar al final
de la registracion o si, dentro de dos dias utiles a partir de la fecha de envio de la registracién, no
se recibe en la casilla de correo electronico(e-mail) los datos para efectuar el Login, es posible
presentar el problema contactando el numero de teléfono 02.7740.4040.

Después de recibir el e-mail con las credenciales de acceso , para utilizar el programa basta
acceder a la home page (pagina inicial) del trabajo

http://sintesi.provincia.milano.it/portalemilano/Default.aspx?tabid=27 e introducir la username y la
password (fig.18).

(fig.18)

2l Login Personalizzata - Microsoft Internet Explorer

File Modifica Yisualizza Preferiti  Strumenti 2

elndietro @ \_) \ﬂ \g _h /.._\J Cerca “f;(Preferiti e} <] ~ :’; — _] ﬂ ‘3

Inditizzo ﬁj http:ffsintesi, provincia, milano, it /PortaleMilanc/Default, aspeftabid=27 v| Yai

2 Provincia =

di Milano % MilAN 0! i vinciafonlinedk

Al HOME Al DRIENTAMENTO ] Al BANCHE DATI Al AREA PERSONALE MAIL  CERCA MAFPA
Home > Login
A Login
AJ chi siamo

*hssessore Usernare: l:l

¥ Uffici

¥ Servizi certificati Password: I:I

*Servizi per gli operatori

Entra S
A cittadini

¥ Centri per I'impiega

#Collocarmento spettacalo
ATTEMZIOME: Per motivi di sicurezza dopo §
inserimenti errati della password I'utente viene

X disabilitato,
* Offerte di lavoro

Al pisabili Nuova Registrazione
Non ricordi la password 7
disabili Accesso con smart card

#Emergo - Piana Servizio Fax CHIUSO
provinciale per
l'occupazione dei Disabili

* Servizio occupazione

Formazione all'uso del portale Sintesi COB

Al Reimpiego I corsi di formazione |, rivolti a tuthi | soggetti

¥ Programrmi di
Reimpiego
# Catalogo Operatori

obbligati, sono gratuiti e si tengono dalle ore 10,30
alle ore 13.00, presso la Provincia di Milano,viale
Jenner n.24 (MM3 MACIACHINI),

* Bandi per progetti di Ricordati di prenotare!
Reimpiego Clicca qui per il calendario
¥ Awviso Pubblico per

Disoccupatife

* Formazione per

Reirmnicnn

@ hittp: jfsintesi. provincia. milano. it fPortaleMilanofDefault, aspe?tabid=27 ‘ﬁ Intranet locale

jAtencién! Por motivos de seguridad después de digitar 5 veces en forma errada la password el
usuario viene deshabilitado.

Para ser rehabilitado y poder acceder al portal se debe contactar a los operadores de la
Provincia, se debe telefonear al 02.7740.4040 o enviar un e-mail a los contactos presentes en la
pagina http://sintesi.provincia.milano.it/PortaleMilano/default.aspx?tabid=214, en el mensaje
especificar que se trata de una solicitud de rehabilitacién.
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Después de efectuado el acceso el usuario puede:

e Acceder (digitando en la barra con los titulos) a los programas para los cuales resulta
autorizado (fig.19).

(fig.19)
Phati Login

Benvanuto :

Maodifica password
Richiedi un nuove profiio di registrazione

Associa Login a smairt card

Selezona con un chick sulla barra del titolo 1l servizio a cua vuor accedere

@.{.—;d Comunicazioni ObbligaioTiE .

¢ Modificar la password asignada por el sistema seleccionando [modifica password] (fig.20).

e Solicitar un nuevo perfil de registracién seleccionando [richiede un nuovo profilo di
registrazione] (fig.20).

Nota: las credenciales de acceso al sistema son personales, pertenecen al responsable de la
empresa. Por lo tanto aunque si la persona a la que pertenecen las credenciales, es
responsable de mas de una empresa puede haber s6lo una unica username y una unica
password, ademas de las empresas asociadas al propio perfil.
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(fig.20)

Dati Login

Benvenuto anselmo
anselmo di prova - provals (Aziende)

Madifica password 4_
Richiedi un nuovo profilo di registrazione 4—

Associa Login a smart card

e Visualizar todos los roles y las empresas asociadas al propio usuario (fig.21).

Para acceder a los otros roles o empresas asociadas, seleccionar el icono para cambiar el
servicio @ [cambia servizi] al lado del rol/empresa interesado/a (fig.21).

(fig.21)

Personalizzata rosoft Internet Explorer
File  Modifica Misualizza  Preferiti Strumenti 7 -ﬂ'
X A, 7y e T
e Indietra = () |ﬂ @ _lj -~ ) Cerca . Preferiti QZ [ = ii ‘3

Indirizzo @htt Hisintesi, provincia, milano,it/PortaleMilano/Default, aspxFtabid=27 - Wai Collegarnenti

Home = Login

] chi siamo

¥ Assessore
 Uffici

*Servizi certificati Dati Login

> Servizi per gli operatori

~ o Benvenuto anselmo
Al cittadini anselrmo di prova - provals (Aziende)
¥ Centri per I'impiego
* Collocarnento spettacolo
®Consigliera provinciale

Madifica password

Richiedi un nuovo profilo di registrazione

di parita
#Eures Associa Login a smart card
¥ Offerte di lavoro
AJ pisabili RUOLI ASSOCIATI ALLA PROPRIA UTENZA
It questa zezione & possibile wisvalirare tutti 1 ruoli associati alla propria vtenza con le relative sedi
¥ Servizio occupazione operative,

disabili

Emergo - Piano
provinciale per
I'oceupazione dei Disabili

categorial ________Ruolo _______| Azienda /Ente sede Operativa/Plessa_[Cambi= Sory

AJ reimpiego
P — Agiende  COB_Intermediario_Master  Azienda Test Gennaio 2008 o)+ prmrirwss WILAND o

AEREEEE #giende COB Datore Lavoro Master provals prova s

Per accedere agli applicativi collegati ad altri ruoli 0 a sedi operative diverse, cliccare licona Cambia Servizi

> Catalogo Operatori wia fdefvefd MILANO

¥ Bandiperprogettidi - ujn4.  COB_Pilota_Interinale_Master interinale di test viale del MILAND [ =

Reimpiego = = =

¥ Avviso Pubblico per prova india

Eisoccupati/e Aziende COB_Datore_Lavoro_MMaster provamndia MEW DELHI INDT& °
Forrnazione per i i i

Reimpiego Agiende COB_Datore Lawvoro_hMaster ciessedimilano ciessedi milano "= ]

VIa VERCESL, 3 COMO

Aziende
= In questa sezione & possibile mpostare con gquale miolo predefinito si vuole accedere alla propria area

¥ Cornunicazioni personale. Se si vuole definire un ruolo di default cliccare sull'icona Imposta.
obbligatorie
Ceategoria | huole s Ente | bredefinito [Impostal
&) &4 Intranet locale
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